监督机构统计查询操作指南----“统计未评价项目”
以“查询某个时间段未评价具体项目”为例：

1. 登录项目监管系统，点击“统计查询”->监督机人员监管情况->工程质量安全文明监管记分评价情况查询表。选择“统计区域”和“时间筛选”，点击“浏览打印”按钮。
如：（1）选好“统计区域”后；（2）“时间筛选”选择“按季度”，然后选择“2015年”，“第三季度”。则统计2015年第三季的某个地区的评价开展情况。
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2. 点击“浏览打印”按钮后稍等片刻，系统将出现下图所示界面。可根据左上角的四个按钮“打印”文档下载或者“Excel表格”“PDF格式”“Word文档”三种格式的文档。现以“Excel表格””为例：
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3.点击Excel表格后会弹出一个对话框，可根据你的需求进行选择，然后点击确认按钮。然后文件就会下载到你所需要的位置。
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4打开下载好的文档。现在给大家提供一个链接，此链接将会教大家怎么筛选EXCEL表格中的数据。如您不懂得怎么操作，请按住“Ctrl”按钮单击此链接或者直接将此链接复制到浏览器地址栏即可打开。链接地址：  

http://jingyan.baidu.com/article/e4d08ffdda69600fd2f60db2.html?qq-pf-to=pcqq.c2c
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5.现以筛选出“未评价项目”为例。首先选中第一行表头，然后点击excel工具栏中的“数据”菜单下的“筛选”子菜单。然后表头这一行都将出现一个下拉框。
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6.如想查询某个时间段未评价的具体项目，点击“是否列为暂不开展监管记分评价的项目”这一栏的下拉框，选择“否”；“是否已评价”选择“未评价”，那么Excel表格将自动筛选出所有应评价而尚未开展评价的工程项目。
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